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1 Introduccion

AVEVA Contract Risk Management es el sistema de gestién de contratos posterior a la adjudicacidn que eligié Minerals Americas BHP. Se usa para que la
empresa y el contratista intercambien informaciéon comercial y contractual.
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2 Inicio de sesion
2.1 ¢0lvido su contrasena?

0 Cuando reciba su Username (Nombre de usuario) del
representante de su compafiia, debe usar el enlace Forgot
Password (¢Olvidd su contrasefia?) de la pagina de inicio
de sesién.

9 Ingrese su informacidn en Username (Nombre de
usuario) e Email address (Direccion de correo electrénico),
y haga clic en Submit (Enviar).

Se le enviara un correo electrdénico con un enlace para
restablecer la contraseiia.

Haga clic en ese enlace y siga las indicaciones para
restablecer su contrasefia.

Luego de que haya iniciado sesidn por primera vez
correctamente, se le indicara que acepte los términos y
condiciones.

aveva.com

AV=VA

Username

Password

B Remember My Password

Fargot Your Password?

To receive an email with a link to reset your password, please enter your username and registered email address.

Username * | john.contractor ‘

Email . |johﬂ@c0ntrac‘ror.com| x |
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2.2 Configuracion de User Preferences (Preferencias de usuario)

0 Si esta es la primera vez que inicia la
sesion, se le indicara que configure su Time
Zone (Zona horaria) actual.

Esta debe coincidir con la zona horaria de
su computadora.

Seleccione la Time Zone (Zona horaria) que
corresponde de la lista desplegable y haga
clic en Save (Guardar).

Si la Time Zone (Zona horaria) de su
computadora cambia, se le indicara que
repita estos pasos en su proximo inicio de
sesion.

aveva.com

LLfser Preferences

Settings
Allow ActiveX ® e[V
Dooument Control
Support
Preferred: Page Size 50 El
Time Zone set on my (UTC+08:00) Perth
P
Preferred Language Engl|5hE
Preferred Format English (United Kingdom)

AV=VA

]
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3 Vista general de la navegacion
3.1 Pestafia Overview (Vista general)

0 Su menu. Desde aqui usted puede cambiar las
preferencias de usuario, como Contact Details
(Detalles de contacto), Time Zone (Zona horaria) y
Password (Contrasefia), y ademas, puede ver los
detalles de su empresa.

9 Aqui estan disponibles los Training Materials
(Materiales de capacitacion).

e Cualquier obligacién que necesite su atencion
puede encontrarse aqui. Puede aplicar filtros
usando la lista desplegable.

@ aualification (Calificacién) y Tenders
(Licitaciones) no corresponden en este caso.

© Esta drea se conoce como “ruta de
navegacion”. A medida que usted explora el
sistema, se generara una ruta de navegacién para
gue pueda volver rapidamente a otras areas. Se
recomienda que use la ruta de navegacién en vez
de los botones para retroceder de su navegador.

@ Este icono establecera la pagina en la usted
esta actualmente como su Pagina principal.

0 Cinta de menu. El dltimo icono lo llevara a su
Pagina principal.

Tenga en cuenta que las licitaciones no se tratan en

esta guia.

aveva.com

AV=VA

.., BHP TEST o John Contractor
L ProCon Contractor Portal Generic Contractor

Overview Contracts Tenders M
—_—

~
Welcome to the BHP Major Capital The BHP Contractor Management Porial is an online system which provides Contracters on our Major Capital Projects
Projects Contractor Portal access to their contracts, transactions, reports and more, If you are having issues accessing the BHP Contractor Portal
Contractors Register Website Provided by ProCon ensure that you are using a supparted browser (i.e Internet Explorer 9, 10, 11 or Google Chrome). If you continue to have
issues please use the Support link above, Please provide the following information when requesting support:
= Name
+ Company name
= E-mail address
= Telephone number
= Name of BHP Contracts Representative
* Contract / Bid Invitation number
Frequently Asked Questions
Training Materials E
Qualification Category Details Obligations (1)
All Contracts il s
You currently do not have a Qualification Categ -
[1] Title DueDate
VR0001 - Requires Reply - Requ.. 19 Mar 2020 11:39:31 (UTC+ 8:..
Current Active Tenders (0)
You have no tender activities 9
Overview 6 ol v
6 de 26
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3.2 Pestafia Contracts (Contratos)

0 La pestafia Contracts (Contratos) muestra todos
los contratos a los que usted tiene acceso.

9 Puede filtrar la lista por Open Contracts
(Contratos abiertos) o por Closed Contracts
(Contratos cerrados).

9 Si hace clic en el enlace Contract Name (Nombre
del contrato), esto lo llevara al contrato en si.

aveva.com

AV=VA

John Contractor
Generic Contractor

BHP TEST

AY=YA procon Contractor Portal

Overview  Contracts Tenders M

Open Contracts | V| o

Contract Ref Contract Name Contract Type Start Date Plarined End Date
100542-CON Generic Contract Standard Contract 0% Mar 2020 09 Mar 2022

showing all 1

Contracts
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4 Contracts (Contratos)
4.1 Pestafia Contracts (Contratos)
@ Aqui se muestran las fechas del contrato.

@ Aqui se muestran la ubicacién y los datos financieros (si
corresponde).

9 Aqui se muestran los detalles del equipo de trabajo/contacto del
contrato. Puede hacer clic en el nombre de un contacto para ver su
informacién.

O restaiias de navegacion

9 Si hace clic aqui, esta se establecerd como su Pagina principal.

aveva.com

BHP TEST

AVZVA Brocon Contractor Portal

Overview Contracts Tenders
—

EXd

Generic Contract
Contract - 100542-CON

AV=VA

John Contractor

Generic Contractor

= Communicatios & Obligatior ™ Risk Cove [l Contract File Search

09 Mar 2020
09 Mar 2020
09 Mar 2022

09 Mar 2022

Effective Date

Contracts ' Details

Country of Operation
Currency

Contract Award Valus
(AUD)

Approved Contract
Commitment (AUD)
Approved Contract
Expenditure (D]

Australia Tench N/A

AUD - Australian Dollar Category None

1,000,000.00 Description

Contractor John Contractor
1,000,000.00 Reprasentative
ontractor
0.00 Administrator
Cantractor

Information

Managem

8 de 26
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4.2 Pestafia Communication (Comunicacion)

@ Aqui puede flltrar. Elija por S.tatt.el(Estado) o por Communication . BHP TEST John Contactr
Template (Plantilla de la comunicacién). ProSom Coontes Pors P —

Overview  Contracts  Tenders M

9 El Communication Register (Registro de comunicacidén) muestra

todas las comunicaciones que se intercambiaron entre la empresay Generic Contract
. . Contract - 100542-CON

el contratista, y cualquier elemento en Draft (Borrador) en el que

usted esté tra bajando = Deta 4, Obligatioy & Risk Cove W Contract File Search
i x o o & Create Communication ¥

© Puede descargar el registro haciendo clic en este botén. = T = === S
AFP0002 0 AFP - January 2020 Draft

O Cree una comunicacién nueva usando este ment desplegable. creoonn 0 0 Letterto company - Insurancenenswal  Approved Q 1 har 20
AFPOOO1 1 @ Application for Payment #1 Awaiting AgreemeRtirom Recipient 45,000.00 10 Mar 20;
AFPO0O1 0 @  Application for Payment #1 Rejected 10 Mar 20;
< >
showing all 4
Contracts » Communications H
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4.3 Pestafia Obligations (Obligaciones)
o Aqui puede filtrar.
9 Aqui puede buscar obligaciones.

€ Aqui se enumeran las obligaciones. Si hace
clic en la obligacion, la pantalla se dividird y
mostrara informacién adicional:

e Aqui hay fechas de entrega y otra
informacién disponible.

9 La lista desplegable muestra Manage
Obligation (Administrar las obligaciones) o
Associated Communications (Comunicaciones
asociadas). Al seleccionar Associated
Communications (Comunicaciones asociadas), la
pantalla se dividird ain mas y mostrard mas
informacion.

@ Aqui aparece toda comunicacidn asociada. Si
hace clic en un elemento, esto lo llevara a la
comunicacion.

0 Aqui puede agregar comunicaciones
asociadas a una obligacién. Esto generalmente
estd reservado para la gestion de la empresa.

aveva.com

AV=VA

BHP TEST John Contractor

AVEVA b on Contractor Portal Generic Contractor

Overview  Contracts Tenders W
—

Generic Contract
Contract - 100542-CON

= Detai = Communicatiofi WeFENGTI & Risk Cove B Contract File Search

Fi o Q
s
L]

(2

Title Clause Obligation Text

CONTRACTOCR must respond to VR within 7 days of publica

Not Started
In Progress VR0001 - Requires Reply - Request for Variation Proposal
Completed

Overdue

< 2>

Contracts  Obligations
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4.4 Risk Covers (Coberturas de riesgos)

Esta area muestra todos los seguros, avales
bancarios u otras coberturas de riesgos que usted
tiene vigente. Es importante destacar que el drea
de Risk Covers (Coberturas de riesgos) la maneja
la empresa, y que toda renovacién debe enviarse
a la empresa a través de una comunicacién
Correspondence to Company (Correspondencia a

la empresa).

0 Descargue una copia de su cobertura de

riesgos haciendo clic en este icono.

aveva.com

AV=VA

= Detai ¥ Communicatiofi SeNEITIN & Risk Cove [ Contract File Search

u Contract Obligation

n Associated Communications

VR0001 - Requires Reply - Request for 6 0O Q

Variation Proposal

ust respond to

In Progress
08:00)

Contractor 18 Mar

o 08:00)

Contractor Representative

19 Mar 2020 11:39:31 (UTC +

VR0001

Remaining

Request for Variation Estima...

Associated Communications x v VR0001
Approved
Not Applicable o

A

0 11:39:31 (UTC +

O

/

12 Mar 2020 11:39:31 (UTC + 08:00)

v
>
>
acts .~ Obligations
= Detal = Communication &, ObligatioliCRISIM B Contract File Search
Type Description Category Agency/Bank Reference Expiry Date Value Certificate

Insurance  General Liability Insurance  Allianz

Showing all 1

Contracts . k Covers

987654321-123 21 Dec 2020 20,000,0000 ®

11 de 26
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4.5 Contract File Search (Busqueda de archivos de contratos)

@ Use (os filtros para encontrar los documentos
ubicados en distintas areas.

@ Aqui se muestran los resultados.

9 Puede hacer clic en el enlace debajo de la
columna Name (Nombre) para descargar el
archivo.

@ La columna Actions (Acciones) le permite
realizar otras funciones como ver la comunicacién
asociada, ver las propiedades de un archivo,
descargarlo, cambiarle el nombre o eliminarlo.

9 También puede consultar la Contract Library
(Biblioteca de contratos).

aveva.com

= Details = @ Communications | 4 Obligations | & Risk Covers | [l TR (T 31 IR e}

Search Filter o Library
Search In Date File Added From File Added By

Contract and all Communication Templateéiv B2 [DD/MM/YYYY O HH:MM All contract role members E

Search On Criteria Search For

File Reference| Contains M | |

Search

0O =

Reserved Confidential Referance Number MName Size (K] Actions

No No 100542-CON/VR0001 john.smith/5489 Estimate Request.pdf a3 = @

MNo No 100542-C 1/COMN0360/5459 General Liability Insurance.pdf 32 mEE @

No No 100542-C 0360/5458 Confract.domx 1 x = @ x

No No 100542-CON/AFPO001 /fjohn.smith/5453 Calculation Sheets for AFP #1.dsx 18 E =E @

< >

Contracts * Contract File Search W

12 de 26
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5 Comunicaciones
5.1 Notas generales

Recibira notificaciones por correo electrénico de toda comunicacién recién recibida de la empresa.

Existen dos maneras de enviar comunicaciones a la empresa, ya sea como una New Communication (Comunicacidn nueva) o como una Related
Communication (Comunicacién relacionada).

Por ejemplo, si la empresa ha solicitado una respuesta a una carta, entonces usted responderia con una Related Communication (Comunicacién
relacionada). Si la carta se trata de un tema totalmente nuevo, usted crearia una New Communication (Comunicacién nueva).

5.2 Estados de la comunicacion

La empresa se encarga de la configuracién de las comunicaciones. Los
estados que hay disponibles para una comunicacion se definen de la
siguiente manera:

Toda comunicacidn puede guardarse como Draft (Borrador) durante su
creacion.

Las comunicaciones que requieren aceptacién, como un Estimate
(Presupuesto), cuando se emiten estaran en el estado "Awaiting
Agreement from Recipient" (A la espera de aceptacidn del destinatario).
El destinatario luego tiene la opcién de Agree (Aceptar) o Not Agree (No
aceptar). La parte encargada de la autorizacion puede Reject (Rechazar).

Para los elementos que no necesitan aceptacion, el estado pasa de Draft
(Borrador) a Approved (Aprobado). Puede tomar la palabra Approved
(Aprobado) como Sent (Enviado) o Received (Recibido), ya que se aprobd
para emitirse a la otra parte.

Cualquier comunicacidn puede tener un estado Rejected (Rechazado). El
término Rejected (Rechazado) no implica una decisién formal.
Generalmente, una comunicacién se rechaza por dos motivos. En primer
lugar, para corregir un error, como por ejemplo, si se olvidé de agregar
un archivo adjunto o para corregir un error de tipografia, y en segundo
lugar, para habilitar la creacién de una revision.

aveva.com 13 de 26
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5.3 Creacidon de una comunicacidon nueva

0 Haga clic en la lista desplegable Create Communication (Crear
comunicacion) de la pestafia Communications (Comunicaciones).

@ scleccione la plantilla de la comunicacién correspondiente.

En el caso de que la comunicacion que usted necesita no esté, pongase en
contacto con su representante de la empresa para que se la configure.

e Complete el formulario y tenga en cuenta que todo elemento que tiene
un asterisco es obligatorio.

9 Agregue un archivo adjunto haciendo clic en el boton Add Attachment
(Agregar archivo adjunto).

e Haga clic en Browse (Explorar) para buscar su archivo. Repita este
proceso segun sea necesario.

6 Haga clic en Save As Draft (Guardar como borrador) cuando haya
finalizado.

Nota: El uso de Save As Draft (Guardar como borrador) es una mejor
practica y es obligatorio cuando se crean reclamos de gastos, por ejemplo,
Application for Payment (Solicitud para el pago), y cuando se cambian las
comunicaciones relacionadas, por ejemplo, Variation Estimate
(Presupuesto de cambio) (contratista).

aveva.com

11 (UTC + &:00) Target

AV=VA

lications #, Cbligaticns & Risk Covers

B contract &

* Create Communication

Application for Payment

Process Time Limit Type
Correspendence Te Company.
Variation Estimate (Contrat-0
Correspondence To Company
Application for Payment
Application for Payment

Create a Communication

Correspondence To Company

From John Contractor (Contractor Representative)

o Jahn Smith (Company Representative)

o %  Letterto Company

2 cC B I u

8 TIT A¥Y | B E =

Please find attached supporting documentation

13/03/2020 @ 06:24

Carrespondence should be prepared in accordance with the contract, Correspondence should address only one subject.

# Letter ]
EDMS Document No. I
-
G *  [C\Users\sesa564820\0neDrive - AVEVA Solutions Limited\PraCon\EHP\Training\ MINAUNPost- cumen _ Browse..
HName *  gupporting Documentation docx @
Confidential * O ves @ No

o ERERIEHE
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5.4 Vista general de la comunicacion en borrador
Esta es su comunicacién en borrador.

o Contiene tres o cuatro pestafas, segun la configuracion de la
comunicacion.

9 Si hace clic en la lista desplegable Custom Fields (Campos
personalizados), esto le permitira editar las respuestas de Custom
Fields (Campos personalizados). Esta opcion también esta
disponible si vuelve a hacer clic en la pestafia Details (Detalles).

Si la comunicacién surge a raiz de un gasto, aparecera la pestafia
Expenditure (Gasto). Alli es donde usted ingresaria cualquier gasto
que esté reclamando.

e La pestafia Stories (Historias) muestra las comunicaciones
relacionadas. Puede hacer clic en los titulos de cualquier elemento
relacionado para consultar la comunicacion.

O La pestaiia Revisions (Revisiones) muestra todo historial de
revisiones.

aveva.com

Letter to Company

‘Communication - CTC0002

Communication Details

Communication Title

Date Issued

From

iginated On

Description

Attachments ~

Letter to Company

Not Issued

John Contractor (Contractor Representative)
John Smith (Company Representative)

13 Mar 2020 06:24:00 (UTC+ 8:00)

Flease find attached supporting docurmentation

% Supporting Documentation.docx (13KB) €

Contracts

Communictions

CTCo002

a Custom Fields =

Correspondernice T-B Letter

1t N

AV=VA

m <4 Create Related

= Details =

Communication Properties

Revision

By

o
Created On
Required Resporise
Last Updated By

Last Updated On

0

Jjohn Contractor

‘Communication

% Stori| =< Revisions

13 Mar 2020 06:34:20 (UTC + 8:00)

MNone

15 de 26
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5.5 Creacion de gastos (sin partidas)

IMPORTANTE: Solo se puede agregar un gasto a una
. .y & Draft v 4 Create Related «
comunicacién en borrador. Add General x Communication

0 De su Draft communication (Comunicacion en borrador), THEY
haga clic en la pestafia Expenditure (Gasto). hd o

Finandal Value %

% Storil < Revisions.

. £ Expenditure

. s Currency = .
0 Elija una categoria de gasto. @ &  AddExpenditure

6,500.00 AUD - Australian Dollar ’
. s ’ (oee Finandal Va
© Ingrese un Title (Titulo) para la linea de gasto y el valor o = , 25 Retenton o

reClamadO. General Labour AUD V4 82,  Advance Payment
@ Haga clic en Save (Guardar) para agregar la linea. Retentions  Retentios:  AUD 4 i
Credit Note
Se calcula el impacto financiero total.
Cuando esté “StO, envielo a la empresa. Showing all 3 Total Financial Impact (AUD): 96,300.00

Contracts » Communications .~ AFP0002

aveva.com 16 de 26



BHP

5.6 Creacion de gastos (con partidas)

IMPORTANTE: Solo se puede agregar un gasto a una
comunicacion en borrador.

0 De su Draft communication (Comunicacién en borrador),
haga clic en la pestafia Expenditure (Gasto).

Q Elija la opcién All available line items (Todas las partidas
disponibles).

© Ingrese el monto o la cantidad que se reclama (los Hitos son
casillas).

@ tlvalor Financial Impact (Impacto financiero) se calcula
automdticamente.

Cuando esté listo, envielo a la empresa.

aveva.com

AV=VA

Oetals &R_

Communication - AFP0002
All Available Line Iitems E' Q & Add Expenditure
Code penditure Title enditure Type Claimed nal
AD1 Line Item AO1 Lump Sum 9 5,000.00
MSO Milestone 1 Milestone Payment 5,000.00
PP1 Progress Line ltem PP1 Progressive Payment 25.00
RIO1 Reimbursable Items RI01 Reimbursable
R1 Rate 1 Rate
R1-1 Rate Version
R2 Rate 2 Rate
R2-1 Rate Version 12.00000 14,400.00
UR1 Unit Rate Line item UR1 Unit Rate 50.00000 5,000.00
»
nga Total Financial Impact (AUD): 35,650.00
Communications » AFP0002
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5.7 Creacion de comunicaciones relacionadas

El proceso de responder a una comunicacién con una comunicacion
relacionada es muy facil.

0 Vaya a la comunicacién que necesita la respuesta y haga clic en "Create
Related Communication" (Crear comunicacion relacionada). Nota: Tal vez
deba elegir la opcidn de Agree (Aceptar) o Not Agree (No aceptar), segun el
tipo de comunicacion a la que esté respondiendo.

9 Seleccione la plantilla de la comunicacién correspondiente.
9 Cuando se le indique, elija un grupo de historia adecuado.
@ Haga clic en Finish (Finalizar).

Complete el formulario y adjunte documentos como lo haria normalmente.
Cuando haya finalizado, seleccione Save as Draft (Guardar como borrador),
cargue cualquier archivo adicional o incluya el gasto y envielo a la empresa.

En algunos casos, el sistema puede configurarse para grabar respuestas
formales. Luego de enviarla a la empresa, se le indicard que marque la
comunicacion como una respuesta formal.

Se abrird un cuadro de didlogo, y usted debera hacer lo siguiente:

QSeIeccione a qué elemento corresponde su comunicacién relacionada
como respuesta.

eHaga clic en OK (Aceptar) cuando haya finalizado. Esto también marcara
la obligacién como completada.

aveva.com

Day(s)
bR to reply with a Communication

1 4 Create Related

Communication

Approved

Application for Payment L

Correspondence To Company

Variation Estimate (Contracton;)
Communications Replied To v
This Communication has not been marked as 3

ot aeniSRinimnee ORIt e 4

Create a Related Communication: Choose a Story Group

AV=VA

Mark VR0001 as an Obligated Reply

@ Help

Reference Title

& vI0001

(5

Request for change in foundation specs

State

Agreed

Required Response

Agreement and Reply

O
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5.8 Creacion de solicitud de cambio (con partidas)

Si las partidas estan habilitadas en el contrato, debera registrar el impacto
para cada partida afectada. Este es un proceso relativamente sencillo.

Cree una comunicacion relacionada desde Variation Request (Solicitud de Detls

AV=VA

+ Create Related
o

!ﬁ? Revisions

cambio) desde Company (Empresa). Es posible que deba elegir un grupo de

historia.

o Asegurese de guardar su comunicacion como Draft (Borrador).
@ Haga clic en la pestafia Change (Cambiar).

9 Haga clic en el boton Add Change (Agregar cambio).

0 Comience a escribir parte del cddigo o de la descripcion de la partida.
Aparecerd una lista de coincidencias.

9 Haga clic en el texto azul debajo de la partida.

6 Ingrese el impacto financiero. El compromiso corregido se calculard
debajo.

0 Cuando haya finalizado, haga clic en Save and Close (Guardar y cerrar)
0 para agregar mas partidas, haga clic en Save and Continue (Guardary
continuar).

Se calcula el valor total y ahora se puede enviar a la Empresa para su
revision.

aveva.com

£ = Add Change

Line tem

Line ftem Type
Line ltem Code
Line ltem Title
Line Item Supplementary Code

Line Hem Currency

Add Change to Line Item

|

A01 Line [tem AD1

*

AUD Date Created: D5 Mar 2021 12:51:16 (UTC+ 8:00)
MS01 Milsstone 1
AUD Date C'Ea'_ej%)i Mar 2021 12:

PP1 Progress Line lter
AUD Date Created: 05 Mar 2021 12:52;01 (UTC+ 8:00)

RIO1 Reimbursable items RIOT
AUD Date Created: 05 Mar 2021 12:53.03 (UTC + 8:0)

UR1 Unit Rate Line ltem UR1
100.00 AUD Date Created: 05 Mar 2021 12:52:39 (UTC+ 8:00)

30 (UTC+ 8:00) e

Add Change to Line Item

Line tem *

proposed Commitment Change *

Revised Commitment

AD1 Line Item AQ1

Lump Sum
A1
Line Item A01

AUD

10,000.00

1,000.00 0

11,000.00

Save and Continue Save and Close

Cancel
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5.9 Envio de comunicaciones

o Luego de que usted compruebe que todos los documentos requeridos 1
se hayan adjuntado y que los campos estén completados correctamente, = oraft- o 4 CreateRelated

Communication

haga clic en el menu desplegable Draft (Borrador) y elija Send (Enviar).

@ Haga clic en Update State to Approved (Actualizar estado a Aprobado).. - BE KL
Confirme presionando OK (Aceptar).

P . .z +
Esto enviard la comunicacién a la empresa. Attachments

No Attachments Currently Exist

o Update State To ‘Approved"

5.10 Creacion de revisiones

Si la empresa responde a una comunicaciéon con Not Agreed (No aceptada),

quizds deba crear una revisiéon. También puede crear revisiones para las RNt B2 | B
om Company Communication

comunicaciones que ha colocado en el estado Rejected (Rechazado). Segun — 1

lo mencionado, los estados rechazados por lo general se usan para hacer ﬂ EDpiesl % Stor ¥ Revisions

una correccion y habilitar la creacién de una nueva revision.

Las revisiones solo pueden hacerse desde los estados Rejected (Rechazado) R I T
y Not Agreed (No aceptado). ot v i Revsig

1]
il
L)
1

A fin de crear una nueva revision, consulte la comunicacién que necesita e
ser revisada: Attachaints

No Attachments Currently Exist

0 Si el elemento no esta en estado Rejected (Rechazado) ni en Not 3
Agreed (No aceptado), haga clic en Reject (Rechazado). P ST R

@ Ingrese el motivo del rechazo en los comentarios.

aveva.com 20 de 26
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9 Haga clic en Update State to Rejected (Actualizar estado a Rechazado) y

confirme el cuadro de dialogo.

0 Cuando la pagina se recargue, haga clic en el icono desplegable de la
pestaia Details (Detalles) y elija Create Revision (Crear revisidn). Confirme
el cuadro de didlogo.

© su nueva revision estara en el estado Draft (Borrador). Edite la
informacién usando el icono de lapiz.

Cuando haya finalizado, haga el envio a la empresa.

5.11 Contrafirmas

En el caso de Variation Directions (Direcciones de cambio), a menos que se
acuerde lo contrario, el contratista primero debe firmar el documento y
enviarlo de regreso a la empresa para su formalizacidn y firma final.

Cuando reciba una direccidon de cambio, deben seguirse los pasos
detallados a continuacién:

o Descargue el documento y aplique la firma de contratista.

Q Haga clic en Awaiting Agreement from Contractor (A la espera de la
aceptacién del contratista) y seleccione Agree (Aceptar).

LOS PROXIMOS PASOS SON DE SUMA IMPORTANCIA.

e Ingrese un comentario para que la empresa lo vea. Se muestra un
ejemplo en la imagen.

@ Haga clic en Add Attachment (Agregar archivo adjunto) y vaya hasta su
archivo Contractor Signed Variation Direction (Direccién de cambio firmada
por el contratista).

9 Cuando haya finalizado, haga clic en Update State to Agreed (Actualizar
estado a Aceptado).

aveva.com

AV=VA

4 Create Related
Commiunication

= Details =

Rejected 4= Create Related «
Cammunication

i=Expenditul % Stor) 9 Revisions

= expenditul % Storii 9 Revisic

= Details >

Create Revision L\\)
B " Cstom Ficlas -

Edit Custom Field Answers.
. iedTo~ EDMS Document Na.

This Communication has not been marked as a [

Day(s)
to agree

Variation Direction for new works

Communication - VD00O1 o

Communication Details

= Awaiting Agreement
from Cornitractor

4 CreateRelated
Communication
- - PEETRA % Storil = Revisions

Communications Replied To v

Communication Title Variation Direction for new works VRCO001 - Estimate fo...  Agreed

35‘;7 s -~ '1W3wuv\w "N ‘_’-.A" N >

Schedule Impact
Days Custom Fields v

EDMS Document No.

Attachments ~

@ Variation Direction (Unsigned).pdf (35k8) @

anet i gatenn. _gho. 2 e

Communication Properties
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El archivo adjunto ya esta disponible para que la empresa agregue su
Variation Direction (Direccién de cambio) formalizada y con la contrafirma.

La comunicacion de Variation Direction (Direccion de cambio) ahora tendra
lo siguiente:

6 Documento original sin firmar.
a Documento firmado por el contratista.

9 Documento formalizado por la empresa (con todas las firmas).

aveva.com

Variation Direction for new works

s Comumtto it To g ETE———

Contract Name Generic Contract
Contract Reference 100542-CON

Variation Direction for new works

Communication
Communication Reference VD0001
Revision 0

Comments/Feedback

o C B 2 u & TIv

Ppicase find Contractor Signed Variation Direction,

+
Aeachments o

File Location * [casers\sesas64820\0neDrive - AVEVA Solutions Limited\ProCor\BHPTraining\MINAU\Post-Award Docui ws
Name % \ariation Direction (Contractor Signed) pdf @
Confidential * O ves

Variation Direction for new works

<58l » el

Agreed 13 Mar 2020 9
Please find Contractor Signed Variation Direction:

Q Variation Direction (Contractor Signed).pdf (35k8) | @ | Variation Direction Executed.pdf (35¢8) | @ [llCEReoiE I oL eI

‘Communication Details Communications Replied To v
Communication Title Variation Direction for new works. RCO0O1 - Estimate for New. Agresd
Date. 13 Mar 2020 10:38:59 (UTC+ 8:00)
From John Smith (Company Representative) Associated Obligations
To John Coniractor (Contractor Representative) VD001 - Reautes Agreem..  Completed

13 Mar 2020 10:37:00 (UTC+ 800)

State Transitions
e Awiaiting Agreement from Recipien 13 Mar 2020 10:38:59 (UTC + 8:00)
53000.00 greea 13 Mar 2020 1055423 (UTC + 800)
Sehedule Impact ONE
Days)
Custom Fields v
Attachments ~

EDMS Doaument No,
Q Variation Direction (Unsigned).pdf (35K8) | ©

Communication Properties

Revision 0

Created By John Smith

Created On 13 Mar 2020 10:38:04
(rC + 8:00)

Required Response Agreement Only

Process Time Limit Target

Conracts ) Commuricafions  VDOOOY
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6 Manejo de archivos
6.1 Agregado de archivos mediante la exploracién

De la pestafia Details (Detalles) de Draft communications (Comunicaciones
en borrador), puede agregar mas archivos adjuntos de las siguientes
maneras:

0 Haga clic en el menu desplegable Attachments (Archivos adjuntos).
Q Seleccione Add Attachment (Agregar archivo adjunto).

e Use Browse (Explorar) para ir hasta el archivo que desee agregar.
0 Elija si el archivo se considera Confidential (Confidencial) o no.

9 Agregue mas archivos adjuntos haciendo clic en este botdn.

@ Cuando haya finalizado, haga clic en Save (Guardar).

Sus archivos se cargaran.

6.2 Agregado de archivos mediante el pegado

Si ha copiado un archivo a su portapapeles de Windows Explorer, la opcidon
Paste Attachment (Pegar archivo adjunto) le permitira cargar rapidamente
el archivo.

Cuando se cargan archivos nuevos, se le indicara que los marque como
Confidential (Confidencial), y si carga un solo archivo, esto le permitira
cambiar el nombre del archivo a medida que se carga.

aveva.com

AV=VA

13 Mar 2020 06:24:00 (UTC+ 8:00)

g nated On
tion Please find attached supporting documentation
Attachments ~

WO LR S mentation.docx (13KB) @

B Paste Attachment o

Add Attachment K, ®
= add Attachment
Fileematiot * |c:\u:;emsesasmszo\0neorive - AVEVA Soluti Browse..
Mame * |Groundwater studied x| pdf
Confidertia ® O ves ® No
o
Name - Date modified Type Size
Groundwater Study Final Reg == ~-¢ e A=t Acrobat D... 32KB
@° Subcontractor Schedule.doc, *® Move to OneDrive ft Word D... 17KB
7-Zip
Send to
Cut
Copy [N

Create shortcut

*—.’“"‘A‘ s IDeI,« \*""
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6.3 Cambio de propiedades del archivo

0 Haga clic en el icono de informacidn. Las siguientes opciones estan
disponibles:

Q Descargar el archivo adjunto aqui.
© Eliminar el archivo adjunto.

@ Editar las propiedades (Rename [Cambiar nombre] y Mark as
Confidential [Marcar como confidencial]).

9 Editar el archivo (Upload a new version [Cargar una nueva
versidn]/Replace [Reemplazar]/Edit Online [Editar en linea]).

aveva.com

AV=VA

Destription Please find attached sup
Attachments ~

) Add Attachment  umentation.docx (13KE) €@

' Paste Attachment

Originated On 13 Mar 2020 06:24:00 (UTC+ 8:00

Description Please find attached ing
Attachments ~
% Supporting Documentation.docx (13KB) % Gr
Attachment Details

&

File Name Supporting Documentation
File Extension .docx

13 K8
100542-CON/CTC0002/CON0360/5491

Created By John Contractor
o Created On 13 Mar 2020 06:34:20 (UTC + 8:00)
L dated On 13 Mar 2020 06:34:20 (UTC + 8:00)
- Qeﬁ By John Contractor
G

ntial No
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7 Diagramas del proceso

you are responding to

s Go —
Communications
Register

Go to communication

AV=VA

Correspondence to Company

[ L [

Click “Create Related
Communication”

Save as Draft

R T I T O I T I TN I

Complete the form,
attach documents etc

T e e e S

Click “Create § Click “Update State to
Communication” ; : Approved”

Communication”

[P
Go to main :

Click “Create

Application for Payment

[N L

Complete the form,

attach documents etc Save asDraft

Communications
Registe

Awaiting Agreement
from Recipient”
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ot T > R RS

Countersigned Documents

sy nentany T

Click “Awaiting Click “Update State to

Download attachment

requiring signature Agreement” - Agreed Agreed”

Go to received
Communication

Add a Comment Attach Signed Document

Company

Company attaches
Executed document

Creating Revisions

Enter a Rejection ? . Click “Update State to
Reason in Comments | : Rejected”

WA

Click Details Tab =
Create Revision

o AP
: Click Pencil to edit .
- particulars, then replace ]
: attachments etc.

Y T N T T,

Click “Update State to
Approved”
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